
1. Dokument erstellen
2. Datei -> Exportieren -> PDF/XPS-Dokument erstellen ->PDF/XPS-Dokument erstellen

3. Einen Ort zum Speichern auswählen und benennen
4. Unten auf OPTIONEN
5. Ganz unten auf "Dokument mit einem Kennwort verschlüsseln"

PDFs in Word verschlüsseln
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6. Kennwort eingeben

7. Datei wird mit Kennwort als PDF exportiert.
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